
Projekt-Kniffe

Abschluss-Bericht
Methodik

Formalia Checklisten
erarbeiten

Für jeden einzelnen und
dessen Teile

Für Endredaktion

Endredaktion festlegen

Teile-Abgabe Deadlines festlegen

Ab da hat nur noch die
Endredaktion Zugriff auf
den Text!

Persönliches

Jedem seinen Freiraum lassen

Entschuldigen
Bei Fehlen

Früher gehen

Später kommen

Tasks übernehmen

Probleme sofort ansprechen

Ziele

Ziele klar definieren als Messlatte

Plan, der geändert werden kann

Arbeitsplan aufstellen Planbares planen

Planungszeitpunkte für nicht planbares festlegen

Protokoll Sitzungen zusammenfassen

ALLE Beschlüsse des Teams schriftlich festhalten

Team

Arbeitsgruppen

Taskforces für bestimmte Aufgaben

Begeisterung

Engangement

Effizienz

Bessere Integration unterschiedlicher Arbeitsstile

Freies Arbeiten

Dynamik von Vorschlägen

Kurzer Entwurf wird schnell zur
Arbeitsgrundlage

Sauber arbeiten

Beharren auf Entwurfsstatus

Arnbeitsgruppen forcieren

Gesamtentscheidungen im Gesamtteam
Arbeitsgruppenvorschläge diskutieren

Ergebnisse der Gruppen als Team tragen

Organisiertes/Geplantes Arbeiten

Vermeiden von zu vielen
Gesamtversammlungen

Meeting Regeln

Pünktlichkeit

KonzentrationLaptops zu machen

Mitarbeiten

Moderation bestimmen

Leitet Meeting

Fasst Zwischenergebnisse Zusammen

Sorgt für konzentriertes Arbeiten

Übereinstimmung erarbeiten

TOPs festlegen

Ergebnisorientierung

Ergebnisse zusammenfassen und festhalten

Aufgaben
Festlegen

Wer

Was

Bis Wann

Projektarbeit Wissen aus dem Studienprojekt MAPA. Copyright 2003 Stefan Scherbaum & Tobias Widdra


